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ПРАВИЛА ПРИЕМА
в негосударственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования 

«Международный Центр Обучения Стилистов»

1. Общие положения

1.1.Настоящие Правила приема граждан в негосударственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Международный Центр Обучения Стилистов» (далее - Правила) устанавливают общий порядок приёма граждан в образовательное учреждение и закрепляются в его уставе.

1.2. Правила разработаны на основе следующих нормативных правовых актов: 
-Конституции Российской Федерации;

-Закона РФ «Об образовании» от 10.07.1992 г. № 3266-1 (с изменениями и дополнениями);
-ФЗ РФ «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996г.

-Гражданским Кодексом РФ.
-Санитарными правилами и нормами  2.4.2.1178-02 "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях".
1.3. Негосударственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Международный Центр Обучения Стилистов» (далее – образовательное учреждение) самостоятельно формирует контингент обучающихся в пределах оговоренной лицензией квоты в  соответствии  с   правилами  и  нормативами, установленными СанПиН 2.4.2.1178-02 "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях"
1.4. В образовательное учреждение принимаются  все  граждане, не зависимо от мест проживания и гражданства.

1.5. Администрация образовательного учреждения может отказать гражданам в приеме:
- по причине отсутствия в нем свободных мест;

- при наличии у обучающегося медицинских противопоказаний.
1.6. Приём граждан в образовательное учреждение запрещается осуществлять на конкурсной основе.

2. Порядок приема

2.1. Прием граждан в образовательное учреждение осуществляется на основании:
- письменного заявления гражданина (законных представителей) (приложение, форма 1).
При наличии:

- ксерокопии паспорта гражданина (законных представителей);

- документа об  образовании;

- медицинская справка;

- фотографии - 1шт.

Документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей), предъявляются ими лично при подаче заявления о приеме. 

2.2. Директор образовательного учреждения визирует заявление гражданина (законных представителей) с указанием о приёме или отказе в приёме гражданина в образовательное учреждение, в случае отказа указывается причина отказа.
2.3. Документы, представленные гражданами (законными представителями) в образовательное учреждение формируются в дела ответственным лицом. После регистрации заявления с заявителем заключается Договор на оказания платных услуг ( далее -Договор). 
2.4. После приема документов от граждан , заключения сними  Договора и приема оплаты от граждан, в соответствии с Договором, зачисление граждан в образовательное учреждение оформляется приказом директора образовательного учреждения. 

2.5. При приеме гражданина в образовательное учреждение ответственное лицо обязано ознакомить его и (или) его  (родителей - законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительной программой, реализуемой учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления с вышеперечисленными документами фиксируется в заявлении о приеме гражданина в  образовательное учреждение.

2.6. Прием заявлений и зачисление производится образовательным учреждением в течение всего календарного года.
3. Регулирование спорных вопросов 
3.1. Все вопросы, не урегулированные или частично урегулированные настоящими Правилами, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Спорные вопросы по приему граждан в образовательное учреждение, возникающие между гражданами (родителями - законными представителями) администрацией образовательного учреждения, регулируются учредителем.
4. Порядок утверждения и внесения изменений и (или) дополнений в настоящие Правила

4.1. Настоящие Правила утверждаются Приказом учредителя 

4.2. Изменения и (или) дополнения в настоящие Правила вносятся приказом учредителя.
Приложение №1
к Правилам приема
в негосударственное образовательное учреждение
 дополнительного профессионального образования 

«Международный Центр Обучения Стилистов»

	
	 Директору НОУ ДПО 

«Международный Центр Обучения Стилистов» 

Д.С. Манасян


	От

Фамилия_____________________________

Имя _________________________________

Отчество_____________________________

Дата рождения ________________________

Место рождения  ______________________

_____________________________________
	Гражданство __________________________

Документ, удостоверяющий личность:

______________________________________

Серия______________ №  _______________

Когда и кем выдан______________________

______________________________________


Проживающего  (ей) по адресу __________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефоны: дом. _____________________ сот. ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу зачислить меня на учебу по специальности ___________________________

_____________________________________________________________________________

на места по договору с оплатой стоимости обучения.

С лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Правилами приема и условиями обучения  и Правилами внутреннего распорядка в НОУ ДПО «Международный Центр Обучения Стилистов» ознакомлен (а) _______________________

                                                                                                              подпись поступающего

«______»____________ 20____ г.                                                 _______________________

                                                                                                              подпись поступающего

АНКЕТА

       О себе сообщаю следующее:

Окончил (а) в _________ году  общеобразовательное учреждение  

Образовательное учреждение начального профессионального образования  

Образовательное учреждение среднего профессионального образования

Образовательное учреждение  высшего профессионального  образования 

Аттестат           / диплом               Серия ___________ № ____________________

Общежитие (квартира): нуждаюсь        , не нуждаюсь 

       Фамилия, имя, отчество родителей

Отец _________________________________________________________________________

Мать _________________________________________________________________________

Адрес:________________________________________________________________________

 Контактные телефоны: _________________________________________________________

        Согласен (на) на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07. 2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»   

                                                                                                              _________________________

                                                                                                            подпись поступающего

«______»____________ 20______ г

Приложение 

к Правилам приема граждан в 

муниципальное образовательное
учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества»
Форма 1

Директору 

_________________________________________
наименование образовательного учреждения

                      в соответствии с уставом

_________________________________________
                   Ф.И.О. директора

_________________________________________
             Ф.И.О. родителя (законного представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять мою (моего) дочь (сына)  __________________________________________________







                    Ф.И.О. ребенка

в МОУДОД «Центр детского творчества» для освоения дополнительной общеобразовательной программы по направлению:____________________________________________________________________________.
С документами: 

- уставом образовательного учреждения;

 - лицензией на право ведения образовательной деятельности;

- со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения;

- дополнительной общеобразовательной программой, реализуемой образовательным учреждением;

- другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (указать какими), ознакомлен (да, нет).

Дополнительные сведения:

1. Ф.И.О. родителей (законных представителей).

2. Место работы родителей (законных представителей).

3. Домашний адрес родителей (законных представителей).

4. Контактные телефоны родителей (законных представителей).

Дата заполнения: «_____» ________200__г.

___________________ /_____________________/

          подпись                  расшифровка подписи

Приложение 

к Правилам приема граждан в 

муниципальное образовательное
учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества»
Форма 1а
Директору 

_________________________________________
наименование образовательного учреждения

                      в соответствии с уставом

_________________________________________
                   Ф.И.О. директора

_________________________________________
             Ф.И. ребенка
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять меня в МОУДОД «Центр детского творчества» для освоения дополнительной общеобразовательной программы по направлению:________________________________________________.
С документами: 

- уставом образовательного учреждения;

 - лицензией на право ведения образовательной деятельности;

- со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения;

- дополнительной общеобразовательной программой, реализуемой образовательным учреждением;

- другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (указать какими), ознакомлен (да, нет).

Дополнительные сведения:

5. Ф.И.О. родителей (законных представителей).

6. Место работы родителей (законных представителей).

7. Домашний адрес родителей (законных представителей).

8. Контактные телефоны родителей (законных представителей).

Дата заполнения: «_____» ________200__г.

___________________ /_____________________/

          подпись                  расшифровка подписи

Приложение 

к Правилам приема граждан в 

муниципальное образовательное
учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества»
Форма 2

	М.Ш.


	Справка о приеме документов




Ф.И.О. ответственного лица_____________________________________________________
от __________________(Ф.И.О. родителя (законного представителя)) приняты следующие документы (указать какие):

1. Заявление о приеме (указывается дата и входящий номер заявления о приеме в образовательное учреждение).
2. Справка от врача о состоянии здоровья обучающегося с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю (при приеме в спортивные, спортивно – технические, туристские, хореографические объединения).
3. Ксерокопия свидетельства о рождении или паспорта обучающегося.

Указывается срок уведомления о зачислении ребенка в образовательное учреждение):_______________________________________________________

Контактные телефоны для получения информации:

ответственного лица:___________

директора образовательного учреждения:_____________

учредителя: 6-06-76 (приемная главы администрации муниципального района).

Дата заполнения: «_____» ________200__г.

___________________ /_____________________/

           подпись                 расшифровка подписи

ответственного лица

М.П.

Приложение 

к Правилам приема граждан в 

муниципальное образовательное
учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества»
Форма 3

	М.Ш.


	Уведомление

о зачислении гражданина 




Уважаемые родители (законные представители):

_____________________________________________________________________________________________,
Ф.И.О. родителей (законных представителей)

администрация________________________________________________________________________________
                                 наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом

уведомляет вас о том, что ваш ребенок, __________________________________________________________,
Ф.И.О. ребенка

зачислен в МОУДОД «Центр детского творчества» в соответствии с приказом от «___»____200_г. №___.

Директор ________________________________________ __________ /_______________/

                   наименование образовательного учреждения       подпись        расшифровка 

                                 в соответствии с уставом                                                     подписи             

М.П.

